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Documentos Específicos e Importantes en Archivos de la Institución 
 

 Gerencia General de Riesgos Profesionales 

NOMBRE DOCUMENTO/ 
ARCHIVO 

BREVE DESCRIPCIÓN DEL 
CONTENIDO 

LUGAR DE 
UBICACION DEL 

DOCUMENTO 

RESPONSABLE DE LA 
CUSTODIA DEL 

ARCHIVO 

OBSERVACIONES 

Hospital Salud Integral Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Salud Integral Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Salud Integral Acceso al SIE DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico Médicos 
Unidos 

Percápita DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico Médicos 
Unidos 

Adendum Percápita DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico Médicos 
Unidos 

Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico Médicos 
Unidos 

Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico Médicos 
Unidos 

Enfermedad Lab. DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico Médicos 
Unidos 

Acceso al SIE DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

P.A.M.E. Percápita DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

P.A.M.E. Adendum Perc DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

P.A.M.E. Adendum Perc DCV- Riesgos Lic. Ligia Vasquez   
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ARCHIVO 

OBSERVACIONES 

Profesionales Marin 
P.A.M.E. Adendum Perc DCV- Riesgos 

Profesionales 
Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

P.A.M.E. Adendum Perc DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

P.A.M.E. Adendum Perc DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

P.A.M.E. Adendum Percápita DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

P.A.M.E. Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

P.A.M.E. Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

P.A.M.E. Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

AMOCSA Percápita DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

AMOCSA Adendum Perc DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

AMOCSA Adendum Perc DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

AMOCSA Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

AMOCSA Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

AMOCSA Adendum Evento E.L. DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico Los 
Chilamates 

Percápita DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   
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Centro Quirúrgico Los 
Chilamates 

Adendum Perc DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Cetro Quirúrgico Los 
Chilamates  

Adendum Perc DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico Los 
Chilamates 

Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico Los 
Chilamates 

Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico Los 
Chilamates 

Acceso al SIE DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Empresa Médica de Carazo, 
S.A. 

Percápita DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Empresa Médica de Carazo, 
S.A. 

Adendum Percápita DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Empresa Médica de Carazo, 
S.A. 

Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Empresa Médica de Carazo, 
S.A. 

Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Empresa Médica de Carazo, 
S.A. 

Acceso al SIE DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Alfonso Moncada 
Guillén 

Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Alfonso Moncada 
Guillén 

Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Alfonso Moncada 
Guillén 

Acceso al SIE DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Privado Cocibolca Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Privado Cocibolca Adendum Evento DCV- Riesgos Lic. Ligia Vasquez   
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CONTENIDO 
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Profesionales Marin 
Hospital Privado Cocibolca Adendum Evento DCV- Riesgos 

Profesionales 
Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Privado Cocibolca Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Médico Quirúrgico 
Cocibolca 

Acceso al SIE DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Antonio Lenín Fonseca Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Antonio Lenín Fonseca Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

MED - LAB Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

MED - LAB Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

MED - LAB Acceso al SIE DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Nuevo Amanecer Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Nuevo Amanecer Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital San Juan de Dios Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital San Juan de Dios Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital San Juan de Dios Acceso al SIE DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital San Juan Antonio 
Brenes Palacios 

Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   
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OBSERVACIONES 

Hospital San Juan Antonio 
Brenes Palacios 

Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico El Socorro Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico El Socorro Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Centro Quirúrgico El Socorro Acceso al SIE DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hosp. Amin Hallum (Hospital 
Victoria Mota) 

Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Victoria Mota Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Empresa Médica Previsional, 
Santa Fe y Cia Ltda. 

Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Emp. Villavicencio, Corea & 
Cia. Ltda  

Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Emp. Villavicencio, Corea & 
Cia. Ltda  

Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Empresa Médica Previsional, 
Santa Fe y Cia Ltda. 

Acceso al SIE DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Cesar Amador Molina Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Cesar Amador Molina Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Cesar Amador Molina Acceso al SIE DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Regional Asunción Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Regional Asunción Adendum Evento DCV- Riesgos Lic. Ligia Vasquez   
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ARCHIVO 
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Profesionales Marin 
Hospital Regional Asunción Acceso al SIE DCV- Riesgos 

Profesionales 
Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Clínica-Hospital San Ramón Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Clínica-Hospital San Ramón Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Gaspar Garcia Laviana Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Gaspar Garcia Laviana Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Gaspar Garcia Laviana Acceso al SIE DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Ernesto Sequeira 
Blanco 

Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital Ernesto Sequeira 
Blanco 

Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital de Rehabilitación Aldo 
Chavarría 

Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital de Rehabilitación Aldo 
Chavarría 

Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Hospital de Rehabilitación Aldo 
Chavarría 

Adendum Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Dra. Aracely del C Rivas 
(Clínica Sta. Gema) 

Evento  DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Soc. Nic. Sugar Estates Limited 
(Ing. Sn Antonio) 

Evento ( fotocopia) DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

Clínica de Marquette  Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   
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CUSTODIA DEL 

ARCHIVO 

OBSERVACIONES 

Fundación San Lucas Evento DCV- Riesgos 
Profesionales 

Lic. Ligia Vasquez 
Marin   

623 Expedientes de empleadores 
visitados en actividades del 
Programa Nacional de 
Prevención de Riesgos. 

Informes de Inspección, 
Reinspección, Evaluación 
ambiental, Diseño Planta con 
riesgo, Asesorías, Reunión con 
Comisión Mixta, 
Capacitaciones, Intercambio de 
Experiencia de Comisiones 
Mixtas de las empresas, 
Asistencia técnicas. 

Departamento de 
Inspección  

Dirección de Programas 
Especiales, Prevención 
R.P 

De estos estos 
expediente, se 
encuentran ubicados 
62 en la Sucursal 
León y 72 en la 
Sucursal 
Chinandega, bajo la 
responsabilidad de 
los Inspectores de 
Higiene y Seguridad 
de ambos 
Departamentos. 

85 expedientes de investigación 
de accidentes. 

Informes de Investigación de 
accidentes con carácter 
preventivo e Investigaciones 
para calificación. 

Dpto. Investig. 
Accidentes y 
Enfermedades 
Laborales    

Dirección de Programas 
Especiales, Prevención 
R.P 

Estos expedientes 
únicamente 
corresponden a 
casos graves, 
mortales y dudosos, 
solicitados por las 
USRP, Supervisores 
médicos y otras 
dependencias de la 
Institución. 

372 expedientes de estudios de 
puesto de trabajo. 

Informes de Investigación de 
Puesto de Trabajo. 

Dpto. Investig. 
Accidentes y 
Enfermedades 
Laborales    

Dirección de Programas 
Especiales, Prevención 
R.P 

Casos solicitados 
por las USRP para 
contribuir al criterio 
ocupacional de cada 
caso. 
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CUSTODIA DEL 

ARCHIVO 

OBSERVACIONES 

Fichas de Inspección por Grupos 
de actividad económica. 

Industria, Agricultura, 
Construcción y Servicios 

Departamento de 
Inspección  

Dirección de Programas 
Especiales, Prevención 
R.P 

Determinar factores 
de riesgos según 
actividad económica 
de cada empresa. 

Formato para la elaboración de 
Informes de Evaluación de 
Medición Ambiental. 

Ruido, Iluminación, 
Temperatura. 

Departamento de 
Inspección  

Dirección de Programas 
Especiales, Prevención 
R.P 

Estandarizar 
información de 
factores de riesgos 
ambientales 
evaluados. 

Formato de Asesoría Estadísticas de accidentes, 
formación y funciones de  las 
comisiones mixtas de Higiene y 
Seguridad del Trabajo, 
elaboración del Reglamento 
Técnico Organizativo, 
Reglamento Interno de 
Funcionamiento, Exámenes 
médicos, Elaboración del Plan 
Anual de las Comisiones 
Mixtas. 

Departamento de 
Capacitación  

Dirección de Programas 
Especiales, Prevención 
R.P 

Fortalecer la gestión 
y organización en 
Higiene y Seguridad 
de las empresas. 

Formato de Metodología para 
Asistencia Técnica. 

Estadísticas de accidentes, 
mapas de riesgos, análisis de 
puestos de trabajo, plan de 
emergencia, normas de 
seguridad por puesto de trabajo, 
programa de prevención de la 
empresa. 

Departamento de 
Capacitación  

Dirección de Programas 
Especiales, Prevención 
R.P 

Asistencias técnicas 
dirigidas a personal 
administrativo y 
presidente de la 
Comisión Mixta de 
las empresas. 
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OBSERVACIONES 

Formato de Reuniones de 
Comisión Mixta. 

Dar seguimiento al desarrollo y 
funcionamiento de las 
Comisiones Mixtas de Higiene 
y Seguridad de las empresas 
visitadas. 

Departamento de 
Capacitación  

Dirección de Programas 
Especiales, Prevención 
R.P 

Logros y 
dificultades en el 
avance y desarrollo 
del Plan de Trabajo 
de las Comisiones 
Mixtas de Higiene y 
Seguridad del 
Trabajo. 

Material para capacitación a 
trabajadores y empleadores. 

Programa Nacional de 
Prevención, Modelo del Seguro 
de Riesgos Prof., Manipulación 
de cargas, Principios básicos de 
ergonomía, uso adecuado de los 
equipos de protección personal, 
Riesgos eléctricos, Químicos, 
Biológicos, Riesgos en Oficina, 
Costos beneficios, Orden y 
limpieza, Programa 5 s.  

Departamento de 
Capacitación 

Dirección de Programas 
Especiales, Prevención 
R.P 

Temas más 
frecuentes en 
materia de Higiene y 
Seguridad del 
Trabajo. 

Formatos de Investigación de 
accidentes y enfermedades 
profesionales. 

Instrumento metodológico para 
recopilar información.  

Dpto. Investig. 
Accidentes y 
Enfermedades 
Laborales    

Dirección de Programas 
Especiales, Prevención 
R.P 

Casos graves, 
mortales y dudosos, 
así como estudos de 
puestos de trabajo. 

Ampos Unidades de Riesgos 
Profesionales 

 Contienen las Certificaciones, 
Verificaciones, Rutas Críticas 
realizadas a las USRP, 
asimismo contienen todo el 
personal médico que laboran en 
éstas, correspondencias varias. 

Gerencia Control de 
Calidad, R.P. 

Dra. Lucila López 
Sequeira 
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NOMBRE DOCUMENTO/ 
ARCHIVO 
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UBICACION DEL 
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CUSTODIA DEL 

ARCHIVO 

OBSERVACIONES 

Procedimiento para el 
tratamiento quirúrgico 
especializado por Riesgos 
Profesionales 

Para atender o resolver aquellos 
casos de alta complejidad que 
puedan ser resuelto dentro o 
fuera del país. 

Gerencia Control de 
Calidad, R.P. 

Dra. Lucila López 
Sequeira 

  
Manual de Prodedimientos de 
Notificación de Accidentes de 
Trabajo 

Establece políticas, normas y 
procedimientos para la 
información, registro y 
notificación de Accidentes de 
Trabajo y de Trayecto. 

Gerencia Control de 
Calidad, R.P. 

Dra. Lucila López 
Sequeira 

  
Ampos de Asegurados del 
Sector Gremial 

Contienen expedientes de cada 
asegurado por sector gremial, 
Ayudas Memorias y 
correspondencias varias. 

Gerencia Control de 
Calidad, R.P. 

Dra. Lucila López 
Sequeira 

  
 


